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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego
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SERRA,SIMONA
via Marangoni 23, 27100 Pavia]
0382525301 3383794806

simona.serra.sola@gmail.com

ltaliana

25/08/1973

01/10/1993 al 03/10/1995

I.T.C.G. L.r. V. ALFIERI di Voghera
Scuola Privata di istruzione secondaria
Via San Lorenzo 14 — 27058 Voghera

Assistente Amministrativa

01/01/1996 al 08/07/1996
BELLOCCHIO EZIO a Rivanazzano
Ditta di impianti idraulici ed elettriche
Strada per Tortona - Rivanazzano

Segreteria e amministrazione

01/08/1996 al 09/09/1998

P.P.M. s.r.l. a Pozzol Groppo
Pubblicitd e Marketink

Castello San Lorenzo - Pozzol Groppo (AL)
Segreteria e amministrazione

15/11/1989 al 17/09/2001
Profumeria Douglas

Centro commerciale Montebello — Montebello della Battaglia

Assistente alle vendite

ALFORMA & PARTNERS
Via San Lorenzo 14 — 27058 Voghera

segreteria € amministrazione

Per ulteriori informazioni:
www.sito.it



Servizio presso la Pubblica
Amministrazione in Qualita di istente
Amministratvo come da tabelle
allegate ad oggi
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Servizio Dal|MM |GG [Dati del servizio

- Al
18/09/2001 11|  14|ORARIO SETT. : 36,00 su 36,00
31/08/2002 IN QUALITA' DI: ATA.

PROFILO PROF.: (AA) Assistente amministrativo
LABORATORIO:

TIPO DI NOMINA: (N03) Servizio annuale con
nomina dopo 1' 1/9

AUTORITA' NOM.: (02) Capo d'istituto
ESTREMI NOMINA: Prot.n. 4008/C7

SITUAZ. PREV.: (RA02) S. con retrib. assogget. a
ritenute in conto entrata Tesoro (C.E.T.)
PERIODO RETRIBUITO DAL: 18/09/2001 AL
31/08/2002

TIPO SERVIZIO: (P001) S.p. in scuole statali
TIPO ATTIVITA"

QUAL. SERVIZIO: (B1) Servizio prestato senza
demetito

PARTEC. SCRUTINI O ESAMI: No

SEDE SERVIZIO: (PVTL01000G)

L. T.GEOMETRI "A. VOLTA" comune di
PAVIA

Anno scolastico 2001 / 2002

Giorni effettivi: 348

01/09/2002
31/08/2003

12

=]

ORARIO SETT. : 36,00 su 36,00

IN QUALITA' DI: AT.A.

PROFILO PROF.: (AA) Assistente amministrativo
LABORATORIO:

TIPO DI NOMINA: (N02) Servizio annuale con
nomina all' 1/9

AUTORITA' NOM.: (09) Dirigente Scolastico
Provinciale

ESTREMI NOMINA: PROT.N.2127

SITUAZ. PREV.: (RAO1) S. con retrib. assog. a
ritenute in conto entrate Tesoro e fondo prev
PERIODO RETRIBUITO DAL: 01/09/2002 AL
31/08/2003

TIPO SERVIZIO: (PO01) S.p. in scuole statali
TIPO ATTIVITA":

QUAL. SERVIZIO: (B1) Servizio prestato senza
demerito

PARTEC. SCRUTINI O ESAMI: No

SEDE SERVIZIO: (PVPM01000A) ISTITUTO
MAGISTRALE STATALE "A. CAIROLI"
comune di PAVIA

Anno scolastico 2002 / 2003

Giorni effettivi: 365

01/09/2003
31/08/2004

12

(=]

ORARIO SETT. : 36,00 su 36,00

IN QUALITA' DI: A T.A.

PROFILO PROF.: (AA) Assistente amministrativo
LABORATORIO:

TIPO DI NOMINA: (N02) Setvizio annuale con
nomina all' 1/9

AUTORITA' NOM.: (02) Capo d'istituto
ESTREMI NOMINA: 3203/C7 del 01/09/2003
SITUAZ. PREV.: (RAO1) S. con retrib. assog. a
ritenute in conto entrate Tesoro e fondo prev
QUAL. RETRIB.: ASSISTENTI
AMMINISTRATIVI

PERIODO RETRIBUITO DAL: 01/09/2003 AL
31/08/2004

TIPO SERVIZIO: (P001) S.p. in scuole statali

Per ulteriori informazioni:
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TIPO ATTIVITA"

QUAL. SERVIZIO: (B1) Servizio prestato senza
demerito

PARTEC. SCRUTINI O ESAMI: No

SEDE SERVIZIO: (PVTL01000G)
I.T.GEOMETRI "A. VOLTA" comune di
PAVIA

Anno scolastico 2003 / 2004

Giorni effettivi: 366

01/09/2004
31/08/2005

12

=]

ORARIO SETT. : 36,00 su 36,00

IN QUALITA' DI: AT.A.

PROFILO PROF.: (AA) Assistente amministrativo
LABORATORIO:

TIPO DI NOMINA: (R01) Personale a tempo
indeterminato

AUTORITA' NOM.: (01) Ufficio Scolastico
Provinciale

ESTREMI NOMINA: 189/C1 del 01/09/2004
SITUAZ. PREV.: (RAO1) S. con retrib. assog. a
ritenute in conto entrate Tesoro e fondo prev
QUAL. RETRIB.: ASSISTENTI
AMMINISTRATIVI

PERIODO RETRIBUITO DAL: 01/09/2004 AL
31/08/2005

TIPO SERVIZIO: (PO01) S.p. in scuole statali
TIPO ATTIVITA"

QUAL. SERVIZIO: (B1) Servizio prestato senza
demerito

PARTEC. SCRUTINI O ESAMI: No

SEDE SERVIZIO: LICEO SCIENT. STAT.
"TARAMELLI" PAVIA

Anno scolastico 2004 / 2005

Giorni effettivi: 365

01/09/2005
A tutt’oggi

12

ORARIO SETT. : 36,00 su 36,00

IN QUALITA' DI: A.-T.A.

PROFILO PROF.: (AA) Assistente amministrativo
LABORATORIO:

TIPO DI NOMINA: (R01) Personale a tempo
indeterminato

AUTORITA' NOM.: (05) Ministero Pubblica
Istruzione

ESTREMI NOMINA: trasferimento

SITUAZ. PREV.: (RAO1) S. con retrib. assog. a
ritenute in conto entrate Tesoro e fondo prev
QUAL. RETRIB.: ASSISTENTI
AMMINISTRATIVI

PERIODO RETRIBUITO DAL: 01/09/2005 AL
31/08/2006

TIPO SERVIZIO: (PO01) S.p. in scuole statali
TIPO ATTIVITA":

QUAL. SERVIZIO: (B1) Servizio prestato senza
demerito

PARTEC. SCRUTINI O ESAMI: No

SEDE SERVIZIO: (PVPM01000A) ISTITUTO
MAGISTRALE STATALE "A. CAIROLI"
comune di PAVIA

Per ulteriori informazioni:

www.sito.it




ISTRUZIONE E FORMAZIONE
+ Date (da-a) [ 1992/1993

+ Nome e tipo di istituto di istruzione diploma rag. Programmatori - ITG. V. ALFIERI VOGHERA 56/60

o formazione
Patente ECDL - 31-03-2011
MADRELINGUA ITALIANO
ALTRE LINGUA
INGLESE
* Capacita di lettura buono.
* Capacita di scrittura discreta
* Capacita di espressione orale Elementare
FRANCESE
+ Capacita di lettura buono.
+ Capacita di scrittura discreta
+ Capacita di espressione orale discreta
CAPACITA E COMPETENZE Buona capacita relazionale dettata da un carattere aperto e solare, incrementata dal lavorare a
RELAZIONALI contatto con il pubblico occupando posti in cui la comunicazione ¢ stata ed € fondamentale in
situazioni in cui lavorare in team risulta essenziale per il buon risultato]
CAPACITA E COMPETENZE Buona capacita di coordinamento nell'esecuzione di progetti, anche in collaborazione con altre

ORGANIZZATIVE persone

CAPACITA E COMPETENZE Buona capacita di lavoro con strumentazioni informatiche e digitali.
TECNICHE
PATENTE O PATENTI Patente per auto B
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